	TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
 ĐƠN VỊ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



TỜ TRÌNH
Về việc bổ nhiệm trưởng bộ môn 	


Kính gửi: 
· Ban Giám hiệu;
· Phòng Tổ chức – Hành chính.

Căn cứ Quyết định số 475/QĐ-ĐHSPKT-TCCB ngày 07/6/2013 về việc ban hành quy chế bổ nhiệm, bộ nhiệm lại, từ chức, miễn nhiệm viên chức lãnh đạo các đơn vị của Trường Đại học Sư phạm Kỹ thuật TP Hồ Chí Minh;
Căn cứ Biên bản họp lấy thư giới thiệu chức danh ……. ngày… tháng … năm 20…;
Căn cứ Biên bản họp liên tịch giữa BCN Khoa và Chi ủy ngày… tháng … năm 20…,
Ban Chủ nhiệm Khoa ………………. và Chi ủy Chi bộ ……… căn cứ kết quả lấy thư giới thiệu ngày… tháng … năm 20… và kết quả họp liên tịch giữ BCN Khoa và Chi ủy, thống nhất giới thiệu nhân sự:
Họ tên:	
Trình độ:	
Chức vụ hiện tại:	
Giữ chức vụ:	
[bookmark: _GoBack]Nay, Ban Chủ nhiệm Khoa ……………….  lập tờ trình này kính đề nghị Ban Giám hiệu bổ nhiệm Ông (bà) …………………… giữ chức vụ …………………
Trân trọng./.

	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT, …
	BÍ THƯ CHI BỘ
	TRƯỞNG KHOA

	
	
	

	
	
	




